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Schuljahr: 2025/26 

 

 
 
Bücherliste: 
 

ISBN Titel (Kurzform) Verfasser Verlag Preis 
(ohne 
Gewähr) 

978-3-8045-7473-1 Büro & Co. nach Lernfeldern; 
Kaufmann/Kauffrau für 
Büromanagement, 1. 
Ausbildungsjahr - Lernfelder 1-4 
5. Auflage 2025 

Hans Jecht, 
Marcel 
Kunze, Peter 
Limpke, 
Ingrid 
Stephan, 
Rainer 
Tegeler 

Westerman
n Verlag 

43,50 

WEB-8045-7477  
978-3-8045-7477-9 
Einzellizenz für 
Schüler für 1 Jahr 

BiBox - Das digitale 
Unterrichtssystem Lernfeld 1-4  

Einzellizenz für Schüler/-innen 
(1 Schuljahr)  

5. Auflage 2025  

 

Hans Jecht, 
Marcel 
Kunze, Peter 
Limpke, 
Ingrid 
Stephan, 
Rainer 
Tegeler 

Westerman
n Verlag 

12,00 

978-3-8045-7457-1 Büro & Co. nach Lernfeldern  
 
Kaufmann/Kauffrau für 
Büromanagement, 1. 
Ausbildungsjahr - Lernfelder 1-4  
Arbeitsbuch  
5. Auflage 2025  
 

Hans Jecht, 
Marcel 
Kunze, Peter 
Limpke, 
Ingrid 
Stephan, 
Rainer 
Tegeler 

Winklers 
Verlag 

19,95 

978-3-410-29655-3 Schreib- und Gestaltungsregeln 
für die Text- und 
Informationsverarbeitung, 
unkommentierte Ausgabe der 
DIN 5008:2020 

DIN 
Deutsches 
Institut für 
Normung 
e.V: 

2020 Beuth 
Verlag 
GmbH 

19,90 

 
 
Weitere Arbeitsmaterialien: 
 

 Bitte bringen Sie am ersten Schultag den Verwaltungskostenzuschuss in Höhe von  
7,50 EURO mit! 

 


